
- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 1 
 

 
 
 
 
 
กรอบเนื้อหา 
 สำหรับเนื้อหาที่นำเสนอไว้ในคู่มือการเข้าใช้ระบบบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ ฉบับนี้ แบ่งเป็น 3 ส่วน ประกอบด้วย 
 ส่วนที่ 1 การเข้าสู่เว็บไซต์ เพ่ือเข้าใช้ระบบ 
 ส่วนที่ 2 การเข้าใช้ระบบและการบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 

กรณีที ่ 1 สถานศึกษามีการประกาศใช้มาตรฐานการศึกษาเป็นไปตามมาตรฐาน
การศึกษาที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการประกาศกำหนด (ไม่มีการประกาศใช้มาตรฐาน
การศึกษาขึ้นเพ่ิมเติม) 

กรณีที่ 2 สถานศึกษามีการประกาศใช้มาตรฐานการศึกษา เพิ่มเติม นอกเหนือจาก
มาตรฐานการศึกษาที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการประกาศกำหนด 

 ส่วนที่ 3 การตรวจสอบความถูกต้อง ส่งคืนแก้ไขหรืออนุมัติ เพื่อเผยแพร่รายงานผลการประเมิน
ตนเองของสถานศึกษาในพ้ืนที่รับผิดชอบ โดยสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัด/กรุงเทพมหานคร  
 
แนวทางการเข้าใช้ระบบบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
 สำหรับการเข้าใช้ระบบข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้  
เพ่ือรายงานข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาประจำปีงบประมาณ นั้น สถานศึกษาต้องมีการจัดทำ
เล่มรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษาประจำปีงบประมาณให้แล้วเสร็จก่อน และให้จัดทำเป็นไฟล์ 
.pdf เตรียมความพร้อมไว้ก่อนการเข้าใช้ระบบเพ่ือบันทึกข้อมูล 
 ทั้งนี้ ในการเข้าใช้ระบบ เพ่ือรายงานข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาประจำปีงบประมาณ นั้น มี
แนวทางในการดำเนินการในภาพรวม ดังนี้  

1) สถานศึกษาเข้าสู่เว็บไซต์ เพ่ือเข้าใช้ระบบโดยใช้รหัสสถานศึกษา และรหัสผ่านที่กำหนดไว้ 
2) สถานศึกษาเลือกปีงบประมาณ พ.ศ. เพื่อบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา  

ที่เป็นไปตามมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา 
3) สถานศึกษา ตรวจสอบความถ ูกต ้องของข ้อม ูลผลการประเม ินตนเองของสถานศึกษา  

ที่เป็นไปตามมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา พร้อมอัปโหลดไฟล์ .pdf รายงานการประเมินตนเอง 
ของสถานศึกษาประจำปีงบประมาณ ฉบับสมบูรณ์ และคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

4) สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัด/กรุงเทพมหานคร เข้าสู่เว็บไซต์ เพื่อเข้าใช้ระบบ 
โดยใช้รหัสหน่วยงาน และรหัสผ่านที่กำหนดไว้ เพ่ือดำเนินการตรวจสอบความความถูกต้องของข้อมูลรายงาน 
คลิกปุ่มยืนยันเพื่ออนุมัติเผยแพร่หรือส่งคืนแก้ไขข้อมูลรายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาในพื้นที่
รับผิดชอบ 
 ตามรายละเอียด ดังนี้  

(ร่าง) คู่มอืการเข้าใช้ระบบบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 2 
 

 
 
1. การเข้าสู่เว็บไซต์ระบบบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ โดย 
      1.1 เปิดโปรแกรมใช้งานอินเทอร์เน็ต อาทิ  Google Chrome ,  Mozilla Firefox , 

 Microsoft Edge (ในคู่มือนี้ใช้  Google Chrome) 
      1.2 พิมพ์ https://sar.dole.ac.th/form/home/ ในช่องกรอกชื่อเว็บไซต์ (ดังรูปที่ 1) 
 

 
 
 
 

รูปที่ 1 การเข้าสู่เว็บไซต์ระบบ 
 

2. ส่วนต่าง ๆ ของหน้าเว็บไซต์ระบบ (ดังรูปที่ 2) 
      2.1 สว่นหัวเว็บไซต์ 
      2.2 เข้าสู่ระบบ 
      2.3 ข้อมูลสารสนเทศ 
 

 
 

 
 
 
 

  
 
 
 

 
 

 
รูปที่ 2 เว็บไซตร์ะบบบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศกึษา  

สังกัดกรมส่งเสริมการเรยีนรู ้
 
 

  

2.1 

ส่วนที่ 1 การเข้าสู่เว็บไซต์ เพื่อเข้าใช้ระบบ 
 

2.2 

2.3 

http://pattana.nfe.go.th/IQA/home.php%20ในช่องกรอกชื่อเว็บไซต์%20(ดังรูปที่%201


- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 3 
 

 
 
2.1 การเข้าใช้ระบบ 

สำหรับการเข้าใช้ระบบ มีข้ันตอน ดังนี้ 
      2.1.1 ให้คลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” ที่หน้าระบบบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา  
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ (ดังรูปที่ 3) 

 
 

รูปที่ 3 เมนูเข้าสูร่ะบบ 
 

    2.1.2 ให้กรอก Username โดยใช้รห ัสสถานศึกษา และกรอก Password จำนวน 10 หลัก คือ   
1234567890 (ดังรูปที่ 4) ทั้งนี้ สถานศึกษาสามารถแก้ไข/เปลี่ยนรหัสผ่านได้ภายหลังจากทีเ่ข้าสู่ระบบได้แล้ว  
โดยกดทีบ่ริเวณมุมด้านขวาของระบบ (ดังรูปที่ 5) 
 ในกรณทีีร่ะบบแสดงข้อความ “พบข้อผิดพลาด” หมายความว่า การกรอกข้อมูลช่องนั้นไม่ถูกต้อง 
 ทั้งนี้ เมื่อเข้าสู่ระบบไดแ้ล้ว หน้าจอจะปรากฏ (ดังรูปที่ 6) 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 

รูปที่ 4 กรอก Username และ Password 

 
 
 

ส่วนที่ 2 การเข้าใช้ระบบและการบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
 
 
 

รหัสสถานศึกษา 

รหัสผ่าน 



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 5 กดทีบ่ริเวณมุมด้านขวาของระบบ เพื่อเปลีย่นรหสัผ่าน หรือออกจากระบบ 
 

รูปที่ 6 ภาพหน้าจอ เมื่อเข้าสู่ระบบไดส้ำเรจ็ 
 

  



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 5 
 

2.2 การบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
 เมื่อเข้าสู่ระบบได้แล้ว ในการบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา อาจแบ่งได้เป็น 2 กรณี คือ 

กรณีที่ 1 สถานศึกษามีการประกาศใช้มาตรฐานการศึกษาเป็นไปตามมาตรฐานการศึกษาที่
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการประกาศกำหนด (ไม่มีการประกาศใช้มาตรฐาน
การศึกษาขึ้นเพ่ิมเติม) 

กรณีที่ 2 สถานศึกษามีการประกาศใช้มาตรฐานการศึกษา เพิ่มเติม นอกเหนือจากมาตรฐาน
การศึกษาที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการประกาศกำหนด 

 
ทั้งนี้ ให้สถานศึกษาเลือกใช้ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลให้เป็นไปตามกรณีที่ตรงกับการประกาศใช้

มาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา ดังนี้ 
2.2.1 กรณีที่ 1 สถานศึกษามีการประกาศใช้มาตรฐานการศึกษาเป็นไปตามมาตรฐานการศึกษา

ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการประกาศกำหนด (ไม่มีการประกาศใช้มาตรฐานการศึกษาขึ้นเพ่ิมเติม) 
 มีขั้นตอนการบันทึกข้อมูล ดังนี้  

1) เมื่อเข้าสู่ระบบได้แล้ว ให้คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” (ดังรูปที่ 7) ซ่ึงหน้าระบบจะปรากฏ
ปีงบประมาณ พ.ศ. ล่าสุด ขึ้นมา ให้เลือกปีงบประมาณ พ.ศ. ที่ต้องการบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของ
สถานศึกษา และให้คลิกปุ่ม “ถัดไป” (ดังรูปที่ 8) 
 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 7 กดเพิ่มข้อมูล เพื่อดำเนินการกรอกคะแนนผลการประเมินตนเองขอสถานศึกษา  

 
รูปที่ 8 กดเลือกปีงบประมาณ พ.ศ.  

ที่ต้องการบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
 
 

เพิ่มข้อมูล 

ถัดไป 



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 6 
 

 2) ให้สถานศึกษากรอกคะแนนนผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาในแต่ละประเภท
มาตรฐานการศึกษา แต่ละด้าน และในแต่ละประเด็นการพิจารณา ลงในช่อง “คะแนนที่ได้” โดยคลิกปุ่ม 
“ถัดไป” และดำเนินการกรอกคะแนนผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาให้ครบถ้วน ให้ครอบถ้วน 
ตามมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา และให้ตรงกับคะแนนผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาที่ปรากฏ
อยู่ในเล่มเอกสารรายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา ดังรูปที่ 9 – 12 
  ทั้งนี้ เมื ่อท่านกรอกคะแนนผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาในแต่ละประเด็นการ
พิจารณาแล้ว ระบบจะประมวลผล “ระดับคุณภาพ” ให้อัตโนมัติ 
  อย่างไรก็ตาม หากท่านกรอกคะแนนไม่ครบทุกช่อง ระบบจะแสดงแถบสีแดงในช่อง 
ที่ยังไม่ได้มีการกรอกคะแนน และเพื่อป้องกันความผิดพลาดของการกรอกคะแนนที่อาจเกิดขึ้น ท่านควร  
มีการตรวจสอบคะแนนที่กรองลงในช่อง “คะแนนที่ได้” ในทุกครั้งที่ทำการกรอก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ 9 มาตรฐานการศึกษาสำหรบัสถานศึกษาที่จัดการเรยีนรูต้ลอดชีวิต ด้านที่ 1 – 2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 10 มาตรฐานการศึกษาสำหรับสถานศึกษาท่ีจดัการเรียนรู้เพื่อการพัฒนาตนเอง ด้านท่ี 1 – 2 
 
  



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 7 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ 11 มาตรฐานการศึกษาสำหรับสถานศึกษาท่ีจดัการเรียนรู้เพื่อคุณวุฒิตามระดับ ด้านที่ 1 – 2 
 

รูปที่ 12 มาตรฐานการศึกษา ด้านที่ 3 (มาตรฐานการศึกษาร่วมของทุกประเภทมาตรฐานการศึกษา) 
 

 3) เมื่อท่านกรอกคะแนนผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา จนครบถ้วนในทุกประเภท
มาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษาแล้ว ให้คลิกปุ ่ม “ถัดไป” ซึ ่งระบบจะประมวลผลข้อมูล “สรุปผล  
การประเมินตนเองของสถานศึกษา” ในภาพรวม ให้อัตโนมัติ  

 4) ให้อัปโหลดไฟล์รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา .pdf ลงในระบบ ซ่ึงขนาดไฟล์
ต้องมีขนาดไม่เกิน 10 MB (ดังรูปที่ 13) 



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 8 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 13 อัปโหลดไฟล์รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา .pdf ลงในระบบ 
 

 5) ให้กรอกข้อมูลผู้รายงาน (ดังรูปที่ 14) 

รูปที่ 14 กรอกข้อมูลผู้รายงาน 
 
 6) เมื ่ออัปโหลดไฟล์รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา .pdf และกรอกข้อมูล
ผู ้รายงาน เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ ่ม “บันทึกข้อมูล” หน้าจอจะแสดงผล  “ดำเนินการสำเร็จ” 
(ดังรูปที่ 15) และให้คลิกปุ่ม “OK” 
 

 
 

รูปที่ 15 ดำเนินการสำเร็จ (บันทึกข้อมูลเรยีบร้อย) 
 
 



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 9 
 

ทั้งนี้ เมื่อสถานศึกษาบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะปรากฏข้อมูลผลการบันทึกข้อมูล 
อยู่ในหน้าแรกของระบบ โดยจะขึ้นสถานะ “รอตรวจสอบ” (ดังรูปที่ 16)  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ 16 เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะขึ้นสถานะ “รอตรวจสอบ” 
  



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 10 
 

2.2.2 กรณีที่ 2 สถานศึกษามีการประกาศใช้มาตรฐานการศึกษา เพิ่มเติม นอกเหนือจาก
มาตรฐานการศึกษาที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการประกาศกำหนด 

 มีขั้นตอนการบันทึกข้อมูล ดังนี้  
1) เมื่อเข้าสู่ระบบได้แล้ว ให้คลิกเลือกเมนู “ตั้งค่ามาตรฐาน” เพ่ือดำเนินการเพ่ิมประเด็น 

การพิจารณาที่สถานศึกษากำหนดขึ้นเพิ่มเติม ซึ่งหน้าจอจะปรากฏหน้าต่างดังรูปด้านล่างนี้ (ดังรูปที่ 17) 
2) สถานศึกษากดเลือกประเภทมาตรฐานการศึกษา และกด “เพ่ิมแถว” เพ่ือเพ่ิมประเด็น 

การพิจารณาที่สถานศึกษากำหนดขึ้นเพิ่มเติม พร้อมกำหนดค่าน้ำหนักคะแนนของแต่ละประเด็นการพิจารณา 
ตามท่ีสถานศึกษาไว้ (ดังรูปที่ 17) 

3) เมื่อสถานศึกษาดำเนินการเพ่ิมเติมและกำหนดค่าน้ำหนักคะแนนของแต่ละประเด็น 
การพิจารณาตามที่สถานศึกษา เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูลทั้งหมดของสถานศึกษา” 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

รูปที่ 8 การตั้งค่ามาตรฐานการศึกษาสถานศึกษามีการประกาศใช้มาตรฐานการศึกษา เพิ่มเติม 
 

4) เมื ่อสถานศึกษาดำนินการตั ้งค่ามาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษาเรียบร้อยแล้ว  
ให้กลับไปท่ีหน้าหลักของระบบ แล้วให้คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” (ดังรูปที่ 9) ซ่ึงหน้าระบบจะปรากฏปีงบประมาณ 
พ.ศ. ล่าสุด ขึ้นมา ให้เลือกปีงบประมาณ พ.ศ. ที่ต้องการบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
และใหค้ลิกปุ่ม “ถัดไป” (ดังรูปที่ 10) 
 

 

 

 

 

ต้ังค่ามาตรฐานมาตรฐาน 

กดเพ่ิมแถว 
เพ่ือกรอก

ประเด็นการ
พิจารณา
เพ่ิมเติม 
ตามที่

สถานศึกษา
กำหนด 

เลือกมาตรฐานการศึกษาตามที่สถานกำหนดเพ่ิมเติม 

กดบันทึกข้อมูลทั้งหมดของ
สถานศึกษา 



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 11 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 9 กดเพิ่มข้อมูล เพื่อดำเนินการกรอกคะแนนผลการประเมินตนเองขอสถานศึกษา  

 
รูปที่ 9 กดเลือกปีงบประมาณ พ.ศ.  

ที่ต้องการบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
 

 2) ให้สถานศึกษากรอกคะแนนนผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาในแต่ละประเภท
มาตรฐานการศึกษา แต่ละด้าน และในแต่ละประเด็นการพิจารณา ลงในช่อง “คะแนนที่ได้” โดยคลิกปุ่ม 
“ถัดไป” และดำเนินการกรอกคะแนนผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาให้ครบถ้วน ให้ครอบถ้วน 
ตามมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา และให้ตรงกับคะแนนผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาที่ปรากฏ
อยู่ในเล่มเอกสารรายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา ดังรูปที่ 10 – 13 
  ทั้งนี้ เมื ่อท่านกรอกคะแนนผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาในแต่ละประเด็นการ
พิจารณาแล้ว ระบบจะประมวลผล “ระดับคุณภาพ” ให้อัตโนมัติ 
  อย่างไรก็ตาม หากท่านกรอกคะแนนไม่ครบทุกช่อง ระบบจะแสดงแถบสีแดงในช่อง 
ที่ยังไม่ได้มีการกรอกคะแนน และเพ่ือป้องกันความผิดพลาดของการกรอกคะแนนที่อาจเกิดขึ้น ท่านควรมีการ
ตรวจสอบคะแนนที่กรองลงในช่อง “คะแนนที่ได้” ในทุกครั้งที่ทำการกรอก 
 

เพิ่มข้อมูล 

ถัดไป 



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 12 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ 10 มาตรฐานการศึกษาสำหรับสถานศึกษาท่ีจดัการเรียนรู้ตลอดชีวิต ด้านที่ 1 – 2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 11 มาตรฐานการศึกษาสำหรับสถานศึกษาท่ีจดัการเรียนรู้เพื่อการพัฒนาตนเอง ด้านท่ี 1 – 2 
 
  



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 13 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ 12 มาตรฐานการศึกษาสำหรับสถานศึกษาท่ีจดัการเรียนรู้เพื่อคุณวุฒิตามระดับ ด้านที่ 1 – 2 
 

รูปที่ 13 มาตรฐานการศึกษา ด้านที่ 3 (มาตรฐานการศึกษาร่วมของทุกประเภทมาตรฐานการศึกษา) 
 

 3) เมื่อท่านกรอกคะแนนผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา จนครบถ้วนในทุกประเภท
มาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษาแล้ว ให้คลิกปุ ่ม “ถัดไป” ซึ ่งระบบจะประมวลผลข้อมูล “สรุปผล  
การประเมินตนเองของสถานศึกษา” ในภาพรวม ให้อัตโนมัติ  

 4) ให้อัปโหลดไฟล์รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา .pdf ลงในระบบ ซ่ึงขนาดไฟล์
ต้องมีขนาดไม่เกิน 10 MB (ดังรูปที่ 14) 



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 14 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 14 แนบไฟล์รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา .pdf 
 

 5) ให้กรอกข้อมูลผู้รายงาน (ดังรูปที่ 15) 

รูปที่ 15 กรอกข้อมูลผู้รายงาน 
 
 6) เมื ่ออัปโหลดไฟล์รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา .pdf และกรอกข้อมูล
ผู ้รายงาน เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ ่ม “บันทึกข้อมูล” หน้าจอจะแสดงผล “ดำเนินการสำเร ็จ” 
(ดังรูปที่ 16) และให้คลิกปุ่ม “OK” 
 

 
 

รูปที่ 16 ดำเนินการสำเร็จ (บันทึกข้อมูลเรยีบร้อย) 
 
 



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 15 
 

ทั้งนี้ เมื่อสถานศึกษาบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะปรากฏข้อมูลผลการบันทึกข้อมูล 
อยู่ในหน้าแรกของระบบ โดยจะขึ้นสถานะ “รอตรวจสอบ” (ดังรูปที่ 17)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ 17 เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะขึ้นสถานะ “รอตรวจสอบ” 
 
 
  



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 16 
 

 
 
 
 
 ให้สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัด/กรุงเทพมหานคร ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้อง
ข้อมูลรายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาในพื้นที่รับผดชอบ ที่ได้ส่งข้อมูลรายงานการประเมิน
ตนเองของสถานศึกษาเข้าสู่ระบบแล้ว ซึ่งจะขึ้นสถานะ “รอตรวจสอบ” ส่วนสถานศึกษาใดที่ยังไม่ส่งข้อมูล
รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา จะข้ึนสถานะ “ยังไม่รายงาน” (ดังรูปที่ 18)  
 

 
รูปที่ 18 สถานศึกษาที่ไดจ้ัดส่งข้อมูลรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษาเข้าสู่ระบบแล้ว 

ซึ่งรอการตรวจสอบและอนุมัติเผยแพร่จากสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัด/กรุงเทพมหานคร 
และสถานศึกษาที่ยังไม่ได้จัดส่งข้อมูลรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษาเข้าสู่ระบบ 

  

ส่วนที่ 3 การตรวจสอบความถูกต้อง ส่งคืนแก้ไขหรืออนุมัติ เพื ่อเผยแพร่รายงานผลการประเมินตนเอง 
ของสถานศึกษาในพื้นที่รับผิดชอบ โดยสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัด/กรุงเทพมหานคร  
 
 
 



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 17 
 

 ทั้งนี้ ในการเข้าใช้ระบบ ให้สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัด/กรุงเทพมหานคร ดำเนินการ 
ดังนี้ 

3.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการ
เรียนรู้ โดย 

3.1.1 เปิดโปรแกรมใช้งานอินเทอร์เน็ต อาทิ  Google Chrome ,  Mozilla Firefox , 
 Microsoft Edge (ในคู่มือนี้ใช้  Google Chrome) 

3.1.2 พิมพ์ https://sar.dole.ac.th/form/home/ ในช่องกรอกชื่อเว็บไซต์ (ดังรูปที่ 19) 
 

 
 
 
 

รูปที่ 19 การเข้าสู่เว็บไซตร์ะบบ 
 

3.2 ให้คลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” ที่หน้าระบบบันทึกข้อมูลผลการประเมินตนเองของสถานศึกษา  
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ (ดังรูปที่ 20) 

 
 

รูปที่ 20 เมนูเข้าสู่ระบบ 
 

 3.3 ให้กรอก Username โดยใช้รหัสของหน่วยงาน และกรอก Password จำนวน 10 หลัก คือ   
1234567890 (ดังรูปที่ 21) ทั้งนี้ สามารถแก้ไข/เปลี่ยนรหัสผ่านได้ภายหลังจากที่เข้าสู่ระบบได้แล้ว โดยกดที่
บริเวณมุมด้านขวาของระบบ (ดังรูปที่ 22) 
 ในกรณทีีร่ะบบแสดงข้อความ “พบข้อผิดพลาด” หมายความว่า การกรอกข้อมูลช่องนั้นไม่ถูกต้อง 
 ทั้งนี้ เมื่อเข้าสู่ระบบไดแ้ล้ว หน้าจอจะปรากฏ (ดังรูปที่ 23) 
 

http://pattana.nfe.go.th/IQA/home.php%20ในช่องกรอกชื่อเว็บไซต์%20(ดังรูปที่%201


- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 18 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 

รูปที่ 21 กรอก Username และ Password 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 22 กดทีบ่ริเวณมมุด้านขวาของระบบ เพื่อเปลี่ยนรหสัผ่าน หรอืออกจากระบบ 

รูปที่ 23 ภาพหน้าจอ เมื่อเข้าสูร่ะบบไดส้ำเรจ็ 
  

รหัสหน่วยงาน 

รหัสผ่าน 



- ฉบับให้ทดลองใช้ - 

(ร่าง) คู่มือการเข้าใช้ระบบบันทกึข้อมลูผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ หน้าท่ี 19 
 

 3.4 ให้สำนักงานส่งเสริมการเร ียนรู ้ประจำจังหวัด/กรุงเทพมหานคร  ดำเนินการตรวจสอบ 
ความถูกต้องข้อมูลรายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาในพื้นที่รับผดชอบ ที่ได้ส่งข้อมูลรายงาน 
การประเมินตนเองของสถานศึกษาเข้าสู่ระบบแล้ว และเลือกคลิกปุ ่มฟันเฟือง เพื ่อ “อนุมัติเผยแพร่”  
หรือ “ส่งแก้ไข” เมื่อต้องการให้สถานศึกษาดำเนินการแก้ไขข้อมูลรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
และส่งเข้าสู่ระบบใหม ่(ดังรูปที่ 24)  
 ทั้งนี้ หากสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัด/กรุงเทพมหานคร เลือกคลิกปุ่มฟันเฟือง 
 “อนุมัติเผยแพร่” ให้แก่สถานศึกษาใด รายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาของสถานศึกษา นั้น  
จะถูกจัดส่งไปยังกรมส่งเสริมการเรียนรู้อย่างสมบูรณ์ และจะได้รับการเผยแพร่สู่สาธารณชน โดยจะขึ้นสถานะ 
“เผยแพร่แล้ว” และถ้าหากสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัด/กรุงเทพมหานคร เลือกคลิกปุ่ม
ฟันเฟือง “ส่งแก้ไข” ให้แก่สถานศึกษาใด รายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาของสถานศึกษา นั้น 
จะขึ้นสถานะ “ส่งคืนแก้ไข”  
 นอกจากนี ้ หากสถานศึกษาใดที่ได้ส่งข้อมูลรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา 
เข้าสู่ระบบแล้ว แต่ยังมิได้รับการตรวจสอบความถูกต้องจากสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัด/
กรุงเทพมหานคร จะขึ้นสถานะ “รอตรวจสอบ” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 24 เลือกคลิกปุ่มฟันเฟือง เพือ่”อนุมัติเผยแพร่” หรือ “สง่แก้ไข”เมื่อต้องการให้สถานศึกษาดำเนินการแก้ไข 
ข้อมูลรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา และส่งส่งเข้าสูร่ะบบใหม่ 

 
 
 
 
 
 

------------------------------- 

ปุ่ม
ฟันเฟือง 


